?¢ Footprint

Professional services

Esmee Magis

Junior Payroll Professional

INTRODUCTIE

Vanaf juni 2022 ben ik werkzaam bij Footprint Professional Services, waar ik mijn ontwikkelpad begon als Junior
Accounting Professional na het afronden van mijn stage bij Footprint. Gedurende deze periode heb ik diverse taken en
verantwoordelijkheden op mij genomen, waaronder het beheren van verschillende klantadministraties en het uitvoeren
van interne administratieve taken voor Footprint.

In 2023 ben ik gestart met mijn eerste interim opdracht via REEF, wat een waardevolle ervaring is geweest. Het vermogen
om snel te schakelen en me aan te passen aan nieuwe uitdagingen is een van de meest waardevolle aspecten van mijn
interim ervaringen.

Vanaf november 2023 maak ik deel uit van het salaristeam van Footprint. In mijn nieuwe rol zal ik in eerste instantie
voornamelijk ondersteuning bieden en assisteren bij de maandelijkse salarisverloningen.

VAARDIGHEDEN

PERSONELE VAARDIGHEDEN Doorzetter | Teamplayer | Optimistisch | Geordend | Leergierig

TECHNISCHE VAARDIGHEDEN ~ NMBRS | Zoho Analytics | Yuki| Vision Planner | Publisher | Elvy D.S. | Exact Online
Power Bl | Microsoft Office

WERKERVARING

Junior Payroll Professional | Footprint Factory Services B.V. | 2023 - 11 2 Footprint
Taken en verantwoordelijkheden: ' Rt
=  Mutaties verwerken ten behoeve van de verloningen;
= Verwerken van declaraties en reiskosten;
= Beheren van mailboxen;
= Bieden van ondersteuning aan collega's.


https://www.linkedin.com/in/esmeemagis/
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Junior Accounting Professional | REEF | Opdrachtgever Vebego Facility Solutions B.V.
| 2023-04 - 2023-12

Taken en verantwoordelijkheden:

Debiteuren- en crediteurenbeheer;
Inkoopfacturen inboeken;

Bank- en creditcardverwerking;
Betalingen verrichten;

Post verwerking;
Verkoopfacturatie;

WKA dossier updaten;

Activa activeren.

Junior Accounting Professional | REEF | Opdrachtgever Jumbo | 2023-01 - 2023-04

Taken en verantwoordelijkheden:

Opschonen van de verkoopadministratie;
Controle op juiste tenaamstelling en documentatie.

Junior Accounting Professional | Footprint Factory Services B.V. | 2022 - 06 - 2023-01
Taken en verantwoordelijkheden:

Dagelijkse verwerking van Yuki workflow (inkoop, verkoop en banken);
Beheren en controleren verschillende (klant)administraties;
Debiteuren- en crediteurenbeheer;

Beantwoorden en opvolgen mailboxen van klanten;

Voorbereiden maand- en jaarafsluitingen;

Voorbereiden maandelijkse salarisrun voor eigen klanten.

JUIBO
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Trainee Accounting Professional | Footprint Factory Services B.V. | 2022 - 06 - 2023-01 1Y H
Taken en verantwoordelijkheden: i FOOtEL!ﬂ“E
= Dagelijkse verwerking inkoopfacturen;
= Dagelijkse verwerking banken;
= Frequente facturatie namens klanten;
= Verwerken basismutaties salarisadministratie.

Allround ondersteuning | Rivez Assurantién & Risicobeheer B.V. |2021-09 - 2022-02 RIVEZ
Taken en verantwoordelijkheden:

= |nkoopfacturen boeken

=  Bankmutaties verwerken

= Mailbox beheer

= Telefoon aannemen

= Verzekeringszaken archiveren

Stagiaire Financieel Medewerker | Rivez Assurantién & Risicobeheer B.V. |2021-09 - 2021-04 RIVEZ
Taken en verantwoordelijkheden:

= |nkoopfacturen boeken

= Bankmutaties verwerken

= Mailbox beheer

= Telefoon aannemen

= Verzekeringszaken archiveren

Stagiaire Management Assistent en Directiesecretaresse | Franke B.V. | 2018-11 - 2019-04 ENE
Taken en verantwoordelijkheden:

= Telefoon aannemen

= Klanten ontvangen

= |nkooporders verwerken

= Mailbox beheer

Cassiére | Lidl | 2018- 02- 2020

Cassiére | Jumbo | 2016-06 - 2017-04 JUB D
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OPLEIDING

AD Finance | Avans Hogeschool Denbosch | 2020 - 2022

Managementassistente / Directiesecretaressel ROC Ter Aa Helmond | 2017 - 2018

VMBO-T | Dr.- Knippenbergcollege Helmond | 2012 - 2017

TALEN

Nederlands | moedertaal

Engels | ruim voldoende



