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INTRODUCTIE 

In februari 2024 heb ik mijn diploma Bedrijfsadministrateur (MBO 4) behaald. Tijdens mijn afstudeerstage bij Footprint 
kreeg ik al snel verantwoordelijkheid voor mijn eigen takenpakket en de vrijheid om mezelf te ontwikkelen.  
 
Ik heb voornamelijk gewerkt met Yuki, wat ik een prettig boekhoudsysteem vind voor kleine ondernemingen. Tijdens mijn 
stage ontdekte ik dat ik in staat ben om inkoop- en verkoopfacturen snel te verwerken dankzij mijn werktempo, inzicht 
en doorzettingsvermogen. Na het afronden van taken stond ik klaar om nieuwe uitdagingen aan te gaan en hielp ik graag 
mijn collega's om gezamenlijke doelen te bereiken. 
 
Mijn leergierigheid en drang om te blijven groeien hebben me ertoe gebracht te starten met de opleiding Finance & 
Control aan de Fontys Hogescholen in Eindhoven. Ik kijk uit naar nieuwe uitdagingen en kansen die op mijn ontwikkelpad 
komen! 
 

VAARDIGHEDEN 
 
PERSONELE VAARDIGHEDEN           Inzicht | Doorzettingsvermogen | Teamplayer | Leergierig | Betrokken 
 

TECHNISCHE VAARDIGHEDEN          Yuki | AdminPulse | Microsoft Office 
 

WERKERVARING 

Trainee Accounting Professional | Footprint Factory Services B.V. | 2023 – heden 
❖ Footprint Factory: financiële administratie, delen van het financiële proces insourcen en flexsourcing 

Taken en verantwoordelijkheden: 
▪ Bankbeheer klantadministraties, inclusief betaalopties als Paypal, creditcards en dergelijke; 
▪ Facturatie klantadministraties, inclusief koppelingen tussen klant specifieke systemen als webshops met het 

financiële systeem; 
▪ Debiteurenbeheer via Icontroller en manueel. 
▪ Inkoop en verkoopfacturen inboeken 

 

Vakkenvuller – B-medewerker | Albert Heijn Waalre | 2021-07 – heden 
Taken en verantwoordelijkheden:  
▪ Klanten helpen; 
▪ Vakkenvullers aansturen; 
▪ Vakkenvullers inwerken; 
▪ Vakkenvullen. 

https://www.linkedin.com/in/rik-van-den-berg-517639272/


 

 

 
 

 

 

 

FUNCTIE | 2021-07 – 2023-09 
Taken en verantwoordelijkheden: 
▪ Urenadministratie. 

  

OPLEIDING  
 
Finance & Control | Fontys Hogeschool Eindhoven | 2024-02 - heden 

 
Bedrijfsadministrateur | Summa College Eindhoven | 2021 – 2024-02 
 
VMBO-GT | Weredi Valkenswaard | 2017 -2021  
 

TALEN  
Nederlands | moedertaal 
 
 
 
  

 
 


